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Норми часу 

для планування й обліку навчальної роботи 

науково-педагогічних працівників ДВНЗ ДонНТУ 

№ 

з\п 

Назва виду 

роботи 

Норма часу 

(у годинах) 

Примітки 

(за типами – після таблиці) 

1 Проведення навчальних занять 

1.1 Читання лекцій 1 година за одну акаде-

мічну годину 

 

1.2 Проведення практич-

них занять 

1 година на академічну 

групу або потік1 за одну 

академічну годину 

З окремих навчальних дисциплін, 

що регламентуються відповідними 

нормативними документами, до-

пускається поділ академічної гру-

пи на підгрупи з урахуванням осо-

бливостей вивчення цих дисциплін 

та безпеки життєдіяльності. 

Поділ допускається на підставі рі-

шення Вченої ради факультету (ін-

ституту) та з дозволу проректора з 

науково-педагогічної роботи. 

1.3 Проведення лабора-

торних занять 

1 година на половину 

академічної групи (підг-

рупу) або потік за одну 

академічну годину 

Поділ академічної групи на підг-

рупи здійснюється за умови кіль-

кості студентів в групі не менше 

20 осіб. 

З окремих навчальних дисциплін, 

що регламентується відповідними 

нормативними документами, до-

пускається поділ на підгрупи ака-

демічних груп меншої чисельності 

з урахуванням особливостей ви-

вчення цих дисциплін та безпеки 

життєдіяльності. Поділ допуска-

ється на підставі рішення Вченої 

ради факультету (інституту) та з 

дозволу проректора з науково-

педагогічної роботи. 

1.4 Проведення індивіду-

альних занять 

Від загального обсягу 

навчального часу, відве-

деного на вивчення нав-

чальної дисципліни на 

академічну групу:  

- до 10 % для освітнього 

Час для проведення індивідуаль-

них занять виділяється викладачам 

за наявності індивідуального гра-

фіка проведення навчальних за-

нять, затвердженого рішенням 

Вченої ради факультету (інститу-

 
1 Потік – об'єднання малочисельних академічних груп 



№ 

з\п 

Назва виду 

роботи 

Норма часу 

(у годинах) 

Примітки 

(за типами – після таблиці) 

ступеня “бакалавр”;  

- до 15 % для освітньо-

кваліфікаційного рівня 

“спеціаліст”; 

- до 20 % для освітнього 

ступеня “магістр”  

ту) та з дозволу проректора з нау-

ково-педагогічної роботи. 

1.5 Проведення консуль-

тацій з навчальних 

дисциплін протягом 

семестру 

Від загального обсягу 

навчального часу, відве-

деного на вивчення нав-

чальної дисципліни на 

академічну групу:   

- 6 % для денної (очної) 

форми навчання;   

- 12 % для заочної фор-

ми навчання 

Обсяг навчального навантаження 

(О) розраховується в залежності 

від кількості студентів в академіч-

ній групі наступним чином:  

       
25

% КЗ
О


= , 

де З - загальний обсяг навчального 

часу, відведеного на вивчення 

навчальної дисципліни на ака-

демічну групу; 

% - відповідно до форми нав-

чання; 

К – кількість студентів в акаде-

мічній групі. 

До 2/3 обсягу навантаження з про-

ведення консультацій може бути 

віднесено до методичної роботи (в 

разі неможливості приведення за-

гальних обсягів навчального нава-

нтаження у відповідність с грани-

чною кількістю ставок на кафедрі). 

1.6 Проведення передек-

заменаційних консу-

льтацій  

Вступний екзамен - 2 

години на потік (гру-

пу).* 

Семестровий екзамен - 2 

години на академічну 

групу або потік. 

Комплексний кваліфіка-

ційний екзамен - 2 годи-

ни на академічну (екза-

менаційну) групу,  потік. 

*) Тип А. 

Консультації проводяться з гру-

пою або з потоком. 

2 Керівництво і приймання (захист) індивідуальних 

завдань, передбачених навчальним планом: 

Індивідуальні завдання викону-

ються під час самостійної роботи. 

2.1 - рефератів, аналітич-

них оглядів, перекла-

дів тощо 

Від 0,1 до 0,25 годин на 

одну роботу 

Роботу перевіряє і приймає один 

викладач 

2.2 - розрахункових, гра-

фічних та розрахун-

ково-графічних робіт 

Від 0,1 до 0,33 години на 

одну роботу 

Роботу перевіряє і приймає один 

викладач 

2.3 - курсових робіт Від 1 до 2 годин на кур-

сову роботу, у тому чис-

лі 0,25 години кожному 

членові комісії на про-

ведення захисту 

Кількість членів комісії - не біль-

ше трьох осіб. 



№ 

з\п 

Назва виду 

роботи 

Норма часу 

(у годинах) 

Примітки 

(за типами – після таблиці) 

2.4 - курсових проектів Від 1,5 до 3 годин на ку-

рсовий проект, у тому 

числі 0,25 години кож-

ному членові комісії на 

проведення захисту 

Кількість членів комісії - не біль-

ше трьох осіб. 

3 Контрольні заходи 

3.1 Проведення заліку 2 години на академічну 

групу або потік 

Години на проведення заліку з 

НДРС, якщо він передбачений на-

вчальним планом, поділяються 

між керівниками НДРС пропор-

ційно кількості студентів. 

3.2 Проведення семест-

рових екзаменів у пи-

сьмовій формі 

2 години на академічну 

групу або потік;  

від 0,1 до 0,33 години на 

перевірку однієї роботи 

 

4 Керівництво практикою: Додаткове навчальне навантажен-

ня на перевірку, захист і прове-

дення заліку з практики не плану-

ється.  

4.1 - виробничою (у т. ч. 

переддипломною, до-

слідницькою, техно-

логічною), навчаль-

но-педагогічною 

0,5 годин у тиждень за 

кожного студента 

Керівник переддипломної практи-

ки, як правило, є керівником дип-

ломного проекту. 

4.2 - навчальною (озна-

йомчою), педагогіч-

ною 

6 годин за робочий день 

на групу 

Обсяг навчального навантаження 

(О) за керівництво навчальною 

практикою розраховується в зале-

жності від кількості студентів в 

академічній групі наступним чи-

ном:  

𝑂 =
30 × 𝑇 × 𝐾

25
 

де 30 – тижневий обсяг навчально-

го навантаження на групу; 

Т – кількість тижнів відведених 

на практику; 

К – кількість студентів в акаде-

мічній групі. 

5 Атестація здобувачів вищої освіти: 

5.1 Проведення комплек-

сних кваліфікаційних 

екзаменів  у письмо-

вій формі: 

0,50 години на одного 

студента голові та кож-

ному членові екзамена-

ційної комісії (ЕК) 

Не більше шести годин на день. 

Кількість членів комісії (з головою 

включно) - не більше чотирьох 

осіб (в окремих випадках кількість 

членів комісії може бути збільше-
на до шести осіб) 

5.2 Керівництво, консу-

льтування, рецензу-

вання та проведення 

захисту дипломних 

проектів (робіт): 

  



№ 

з\п 

Назва виду 

роботи 

Норма часу 

(у годинах) 

Примітки 

(за типами – після таблиці) 

5.2.1 - освітній ступінь 

«бакалавр» 

До 20 годин на одного 

студента, у тому числі:  

по 0,5 години голові та 

кожному членові ЕК; 

до 16 годин керівнику і 

консультантам;  

до 2 годин рецензенту 

Кількість членів комісії (з головою 

включно) - не більше чотирьох 

осіб (в окремих випадках кількість 

членів комісії може бути збільше-

на до шести осіб). 

За одним керівником закріплюєть-

ся до восьми дипломних проектів 

(робіт) 

5.2.2 - освітній ступінь 

«магістр»  

До 40 годин на одного 

студента, у тому числі: 

по 0,5 години голові та 

кожному членові ЕК; 

до 33,5 годин керівнику і 

консультантам;  

до 4 годин  рецензентам. 

Кількість членів комісії (з головою 

включно) - не більше шести осіб. 

За одним керівником закріплюєть-

ся до п’яти дипломних проектів 

(робіт) на семестр 

6 Робота із вступниками, слухачами курсів та стажистами 

6.1 Проведення співбесі-

ди з вступниками 

0,25 години кожному 

членові комісії на одно-

го вступника 

Тип А. 

Кількість членів комісії на потік 

(групу) вступників - не більше 

трьох осіб. 

6.2 Проведення випуск-

них екзаменів курсів 

довузівської підгото-

вки та підвищення 

кваліфікації*, вступ-

них екзаменів**: 

 *) Тип Б; 

**) Тип А. 

6.2.1 - усних 0,25 години кожному 

членові комісії на одно-

го слухача (вступника) 

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше трьох осіб 

6.2.2 - письмових:   

 а) з мови та літерату-

ри: 

  

- диктант 1 година для проведення 

екзамену на потік (гру-

пу) слухачів, вступників; 

0,33 години на перевірку 

однієї роботи  

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше двох осіб. 

Роботу перевіряє один член комісії 

- переказ 2 години для проведення 

екзамену на потік (гру-

пу) слухачів, вступників; 

0,33 години на перевірку 

однієї роботи 

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше двох осіб. 

Роботу перевіряє один член комісії 

- твір 4 години для проведення 

екзамену на потік (гру-

пу) слухачів, вступників; 

0,50 години на перевірку 

однієї роботи 

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше двох осіб. 

Роботу перевіряє один член комісії 

б) з інших предметів 3 години для проведення 

екзамену на потік (гру-

пу) слухачів, вступників; 

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше двох осіб. 

Роботу перевіряє один член комісії 
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з\п 

Назва виду 

роботи 
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(у годинах) 
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0,33 години на перевірку 

однієї роботи 

6.2.3 - тестових до 3 годин для прове-

дення тестування на по-

тік (групу) слухачів, 

вступників.  

Кількість членів комісії на потік 

(групу) - не більше двох осіб.  

Роботу перевіряє один член комісії 

6.4 Керівництво стажу-

ванням викладачів 

2 години на один кредит 

на одного викладача-

стажиста  

Тип Б. 

6.5 Керівництво стажу-

ванням слухачів 

ННІПО на підприєм-

ствах, в установах та 

організаціях 

2 години на один кредит 

на одного слухача  

Тип Б. 

Стажування проводиться виклада-

чами за місцезнаходженням нав-

чального закладу. 

6.6 Керівництво, консу-

льтування, рецензу-

вання та проведення 

захисту випускних 

робіт слухачів ННІ-

ПО ДонНТУ 

До 10 годин на одного 

слухача, у тому числі: 

по 0,33 години голові та 

кожному членові комісії;  

до 2 годин  рецензенту 

Тип Б. 

Кількість членів комісії - не біль-

ше трьох осіб. 

Крім здобувачів вищої освіти дру-

гого (магістерського) рівня (п. 

5.2.3) 

7 Робота із здобувачами наукових ступенів 

7.1 Проведення вступних 

випробувань до аспі-

рантури 

  

7.1.1 Проведення вступних 

екзаменів (письмо-

вих) до аспірантури 

0,5 годин кожному екза-

менатору на одного 

вступника 

Тип В; 

Кількість членів комісії - не біль-

ше трьох осіб 

7.1.2 Заслуховування пре-

зентації наукових 

здобутків та пропо-

зицій вступників, 

проведення співбесі-

ди 

1 година кожному чле-

нові комісії на одного 

вступника 

Тип В 

7.2 Керівництво аспіран-

тами 

50 годин щороку на ас-

піранта 

 

7.3 Наукове консульту-

вання докторантів 

50 годин щороку на док-

торанта 

 

7.4 Керівництво здобува-

чами (до 5 років) 

25 годин щороку на здо-

бувача 

За наявності відповідного фінан-

сування 
 

Типи: 

А – зараховується у навантаження науково-педагогічного працівника у наступному навчаль-

ному році (при проведенні вступних випробувань у вересні включається у навантаження 

науково-педагогічного працівника з 1-го жовтня поточного навчального року) за факти-

чне виконання за поданням відповідального секретаря приймальної комісії; 

Б – використовується виключно в Інституті післядипломної освіти ДонНТУ. 

В – зараховується у навантаженні науково-педагогічного працівника з 1-го жовтня поточного 

навчального року за фактичне виконання за поданням завідувача аспірантури, докторан-

тури. 


