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ПОРЯДОК 

підготовки та проведення захисту випускних кваліфікаційних (дипломних) 

робіт здобувачів вищої освіти у ДВНЗ «Донецький національний технічний 

університет» в дистанційному режимі 

 

Порядок підготовки та проведення захисту випускних кваліфікаційних 

(дипломних) робіт здобувачів вищої освіти у ДВНЗ ДонНТУ в умовах 

карантину» (далі – Порядок) застосовується за умови здійснення освітнього 

процесу в дистанційному режимі в терміни атестації здобувачів вищої освіти 

(далі – студентів) відповідно до графіку освітнього процесу та визначає 

регламент застосування окремих норм Положення про порядок створення та 

організацію роботи Екзаменаційної комісії у державному вищому навчальному 

закладі «Донецький національний технічний університет» (далі – Положення) в 

дистанційному режимі. 

 

1. Екзаменаційні комісії (далі – ЕК) проводять роботу з атестації студентів 

університету згідно із затвердженим графіком освітнього процесу та 

розкладом роботи ЕК, як правило, у приміщеннях університету, із 

дистанційною участю у захисті випускних кваліфікаційних (дипломних) 

робіт студентів та окремих членів ЕК, які не мають можливості бути 

присутніми. 

2. Для організації синхронної роботи учасників захисту випускних 

кваліфікаційних (дипломних) робіт використовуються сервісів  

відеоконференцій (нарад) Microsoft Teams або Google Meet з авторизацію 

учасників з використанням корпоративних акаунтів1. 

3. Для організації спільної роботи співробітників університету із документами, 

розміщеними у хмарних сховищах (OneDrive або Google Диск) також мають 

використовуватись виключно корпоративні акаунти. 

 
1 З поштовими адресами в домені @donntu.edu.ua 

https://donntu.edu.ua/wp-content/uploads/2018/05/%D0%9F%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BF%D1%80%D0%BE-%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA-%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D1%82%D0%B0-%D0%BE%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8E-%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8-%D0%95%D0%BA%D0%B7%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%BE%D1%97-%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%81%D1%96%D1%97-%D0%94%D0%BE%D0%BD%D0%9D%D0%A2%D0%A3-%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%86%D1%96%D1%8F-%D0%B2%D1%96%D0%B4-07-05-2018.pdf
https://donntu.edu.ua/wp-content/uploads/2018/05/%D0%9F%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BF%D1%80%D0%BE-%D0%BF%D0%BE%D1%80%D1%8F%D0%B4%D0%BE%D0%BA-%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D1%82%D0%B0-%D0%BE%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8E-%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8-%D0%95%D0%BA%D0%B7%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%BE%D1%97-%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D1%96%D1%81%D1%96%D1%97-%D0%94%D0%BE%D0%BD%D0%9D%D0%A2%D0%A3-%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%86%D1%96%D1%8F-%D0%B2%D1%96%D0%B4-07-05-2018.pdf


4. Випускні кваліфікаційні (дипломні) роботи (проєкти) разом з рецензіями на 

них надсилаються студентами на випускову кафедру для перевірки на плагіат 

та прийняття мотивованого рішення щодо допуску до захисту у встановлені 

Положенням терміни одним з двох способів: 

‒ у паперовому вигляді2 (зшиті доступними засобами) – поштою, на адресу 

університету, із зазначенням відповідного факультету, з паралельним 

надсиланням електронної версії для перевірки на плагіат; 

‒ у електронному вигляді – у форматі PDF, з накладенням на документ 

кваліфікованого електронного підпису (рекомендовано використовувати 

онлайн сервіс створення кваліфікованого електронного підпису 

Центрального засвідчувального органу Міністерства цифрової 

трансформації України https://czo.gov.ua/sign ) - на офіційну електронну 

адресу факультету (інституту). 

5. Засідання кафедр для прийняття рішень щодо допуску до захисту роботи 

(проєкту) проводяться у дистанційному режимі з використанням 

корпоративних сервісів відеоконференцій. 

3.1. В разі неможливості оформлення у звичайному порядку висновку щодо 

допуску до захисту випускної кваліфікаційної роботи (проєкту) за 

формою № ДН-8.01, висновок керівника випускної кваліфікаційної 

роботи (проєкту) та висновок кафедри про випускну кваліфікаційну 

роботу (проєкт), передбачені формою № ДН-8.01, надсилаються 

завідувачем кафедри у електронному вигляді декану факультету, який 

оформлює висновок за встановленою формою та засвідчує його. 

3.2. Для рецензування випускних кваліфікаційних (дипломних) робіт 

студентів дозволяється залучати науково-педагогічних працівників 

відповідної кваліфікації з інших кафедр університету. 

6. Для організації дистанційної роботи ЕК декани факультетів, директор 

інституту післядипломної освіти, спільно із завідувачами випускових 

кафедр: 

– розміщують розклад роботи кожної ЕК на офіційній вебсторінці 

факультету (ІПО) та доводять його до відома членів ЕК і здобувачів вищої 

освіти; 

– визначають сервіс відеоконференцій відповідно до п. 2 цього Порядку, 

який буде використовуватись під час роботи ЕК; 

– забезпечують ЕК організаційно-технічними засобами для проведення 

відеоконференцій з використанням рекомендованих сервісів; 

 
2 Як виключення, за наявності відповідних обставин, дозволяється рукописне виконання роботи; в такому разі 
перевірка на плагіат здійснюється керівником самостійно, в тому числі - шляхом вибіркової перевірки 
фрагментів тексту із застосуванням відповідних сервісів, що використовуються в університеті 

https://czo.gov.ua/sign


– проводять до початку роботи ЕК тестування сервісу відеоконференцій за 

участі членів ЕК та студентів та, за необхідності – усунення технічних 

проблем;3 

– забезпечують згідно з вимогами Положення у день проведення роботи ЕК 

контроль за своєчасним оформленням усієї необхідної документації ЕК 

та вчасним отриманням її в розпорядження деканату факультету (ІПО). 

секретарі ЕК: 

– готують у електронному вигляді відповідно до вимог Положення усі 

документи, потрібні для роботи ЕК, у тому числі електронні версії 

випускних кваліфікаційних робіт (проєктів) студентів, розміщують їх 

електронні копії на Google Диску, надають доступ до них голові та членам 

ЕК; 

– забезпечують інформування членів ЕК та адміністрування роботи ЕК, 

правильне і своєчасне оформлення документів. 

7. На одному засіданні ЕК плануються захисти випускних кваліфікаційних 

(дипломних) проєктів (робіт) не більше 12 осіб. 

8. У день проведення захисту випускних кваліфікаційних (дипломних) робіт 

секретар ЕК: 

– в час, встановлений розкладом роботи ЕК, починає відеоконференцію та 

надсилає запрошення для приєднання голові та членам ЕК, всім 

студентам, захист випускних кваліфікаційних робіт (проєктів) яких 

передбачений на поточному засіданні ЕК, керівникам робіт (проєктів), 

завідувачу кафедри, декану факультету (директору ІПО), начальнику 

навчального відділу та проректору з НПР Воропаєвій В.Я.; 

– інформує учасників про особливості організації роботи ЕК; 

– веде протокол у електронному вигляді; 

члени ЕК: 

– заслуховують доповідь студента, яка супроводжується демонстрацію 

презентації в рамках відеоконференції, та проводять з ним співбесіду; 

– приймають рішення про оцінку результатів захисту проєктів (робіт), а 

також про видачу випускникам дипломів про вищу освіту, присвоєння 

певного ступеня вищої освіти та певної кваліфікації та – за наявності 

підстав – про внесення до документів про вищу освіту інформації про 

відзнаку, на закритому засіданні комісії відкритим голосуванням 

(студенти при цьому переводяться у «фойє» або у іншу «кімнату»4 сервісу 

відеоконференції); 

 
3 Рекомендується проведення репетицій захисту («передзахистів») 
4 Термінологія MS Teams для режимів очікування або розділення учасників нарад 



– забезпечують оформлення всієї необхідної документації згідно з 

вимогами Положення на Google Диску, у тому числі бланків протоколів; 

– доводять результати захисту випускних кваліфікаційних (дипломних) 

робіт до відома студентів; 

оформлені документи роздруковуються, підписуються присутніми членами 

ЕК; участь членів ЕК у дистанційному режимі та їх рішення засвідчує декан 

або заступник декана факультету, який був присутнім на захисті. 

9. Працівники, які в період роботи ЕК не мають можливості відвідувати 

університет, підписують паперові документи після завершення провадження 

освітнього процесу в дистанційному режимі. 

10. Випускні кваліфікаційні (дипломні) роботи, надіслані у електронному 

вигляді та підписані кваліфікованим електронним підписом, підлягають 

зберіганню в електронному вигляді у файловому сховищі університету. 
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